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SKRIVANJE TEXTA U DOKUMENTU MICROSOFT WORD-a 2003  

Kako sakriti dio teksta u Word dokumentu ?  

Ako ste ikada razmišljali o ovom pitanju i željeli napraviti ovu radnju a niste znali postoji li ta 
mogućnost , pročitajte ovaj tutorial. 

Prvo da razjasnimo razlog skrivanja dijela teksta u Word dokumentu.  

Postoji više razloga a Vi ćete vjerojatno pronaći svoj razlog. Jedan od razloga je taj što ne želimo da 

dio teksta dokumenta koji pišemo vidi širi krug korisnika istog dokumenta, jedino mi možemo vidjeti 
taj tekst ( jer  znamo password ) 

Situacija: 

Imamo Word dokument koji sadrži veću količinu teksta i slika. Želimo ispod svake slike postaviti jedan 

tekst kao podsjetnik na sliku, izvor slike itd… ali da taj "tekst-podsjetnik" ne vide korisnici ( čitaoci ) 

dokumenta. Pogledajte primjer na slici ispod. Paragraf 3 želimo sakriti od ostalih čitalaca dokumenta. 

 

Prvo je potrebo selektirati ( označiti ) cijeli tekst koji želimo sakriti.  

A potom kliknuti na tekstualnom izborniku Oblikovanje ( Format ) => Font  ili desnom tipkom miša ( 

DTM ) na selektirani tekst  

( slika ispod ) 
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Otvara nam se dijalog prozor "Font" za oblikovanje istog. Na tom dijalog prozoru čekiramo ( 
označimo/uključimo ) kućicu ( box ) ispred opcije Skriveno ( Hiden ) => OK 

 

Nakon klika na gumb U redu ( OK ) tekst nestaje je skriven i imamo situaciju kao na slici ispod. 

http://www.ic.ims.hr/
http://www.ic.ims.hr/


Autor: Ivan Cindrić    www.ic.ims.hr                     Web tutoriali, Windows, Office, AutoCAD, LAN Network, Hex, Dec, Bin, Oct 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Za više tutorijala  posjetite www.ic.ims.hr                                                                             3 / 6 

 

Tako možemo sakriti i ostale dijelove teksta u dokumentu. 

Ako želimo vidjeti ponovno skriveni tekst trebamo uraditi slijedeće: 

Selektirati cijeli tekst dotičnog dokumenta:   Uređivanje ( Edit ) => Odaberi sve ( Select All ) ili 

pritisnuti kombinaciju tipki CTRL+A 

Potom opet klik na Oblikovanje ( Format ) => Font  ali ovaj puta dijalog prozor izgleda ovako kao na 
slici ispod. 

 

Uočite da je opcije Skriveno ( Hiden ) zasivljena i pokazuje nam da je aktivna ( U Wordu 2007 to 

izgleda malo drugačije ali je u biti isto ). Trebamo kliknuti na kućicu da isključimo opciju da bi otkrili 
skriveni tekst. Pa opet imamo situaciju kao na slici ispod. 
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Kako se postavlja zaštita za skriveni tekst ? 

Ako želite zaštititi ( a ne morate ) tj. ne dozvoliti ostalim korisnicima da mogu vratiti tj. otkriti skriveni 

tekst, trebate postaviti zaštitu. 

Na tekstualnom izborniku kliknite na Alati ( Tools ) => Zaštiti dokument ( Protect document ). 

Otvara Vam se dijalog prozor u desnom dijelu prozora Word dokumenta pod nazivom "Zaštiti 

dokument".  

Na njemu imate više opcija, jedna od njih je da dotični dokument zaštitite od promjena i dozvolite 

samo čitanje dokumenta,  

Bez promjena ( samo za čitanje )  ( No changes ( Read Only )) 
Ostale opcije proučite sami  

http://www.ic.ims.hr/
http://www.ic.ims.hr/


Autor: Ivan Cindrić    www.ic.ims.hr                     Web tutoriali, Windows, Office, AutoCAD, LAN Network, Hex, Dec, Bin, Oct 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Za više tutorijala  posjetite www.ic.ims.hr                                                                             5 / 6 

 

Potom pritisnite gumb Da počni provoditi zaštitu 

Nakon toga unesite password ( lozinku ) dva puta. 

 

Sada imate zaštićen dokument od pogleda na Vaš skriveni tekst. 

Ne samo da ste zaštitili dokument od pogleda na skriveni tekst već i od raznih promjena i oblikovanja. 

Ako Vi želite imati uvid u skriveni tekst morate deaktivirati zaštitu dokumenta ( ako niste zaboravili 
password ;-) 
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